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Chces praci, ktera ti umozni sladit praci s rodinou nebo volnym éasem? Pfide;j

se k nam!

Jsme Tlapnet, rodinna firma s vice nez 20 letou historii, ktera se stara o kvalitni
internet a TV pro 80 000 domacnosti v Cesku a 6 000 na Slovensku. Ted hledame né&koho
Sikovného do administrativy — idealni pfilezitost nékoho, kdo hleda stabilni praci na

zkraceny uUvazek.

? Co té s nami éeka?

e Komunikace se zakazniky — telefonicky i e-mailem.

e Prace s nasim administrativnim systémem — zadavani smluv, servisnich protokolQ
a objednavek.

e \/yfizovani reklamaci, kontrola plateb a pohledavek.

e Kontrola vraceného zbozi v systému.

e Pomoc s administrativou provozni feditelce (neboj, nic slozitého &)).

e Pfipadna vypomoc na nékteré z nasich pobocek.

:+ Co bys mél/a umét?

e StfedoSkolské vzdélani ekonomického sméru.

e Byt komunikativni a mit pfijemné vystupovani — bude$ ¢asto v kontaktu se
zakazniky.

e Zaklady prace s internetem, MS Office (Word, Excel) a Google Workspace.

o Peclivost, samostatnost, logické mysleni.

e Technické znalosti jsou vyhodou — vi$, co je router, WiFi a konektor? Super! Pokud
ne, radi t& zau¢ime.

e Zakladni znalost u€etnictvi je plus, ale neni nutnosti.

e Ridi¢sky priikaz sk. B
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“*. A na co se u nas muzes tésit?

¢ Zkraceny uvazek — 6 hodin denné (prace na pobocce v Tynisti nad Orlici + po

zaskoleni moznost HO)
# Vice volna — 20 dni dovolené, 3 dny placeného volna navic a 2 sick days.

z

& Prispévek na dopravu do prace.
»« Bezplatny internet a TV balicek — protoZe jsme internetova firma! =

5, Zvyhodnéna Multisport karta — pro aktivni relax.
&% Rodinna atmosféra a férové zachazeni — u nas nejsi jen Cislo, ale soucast tymu.

Zaujala Té prace u nas? Pak budeme moc radi, pokud nam posles svoje CV, motivacni

dopis nebo cokoliv, z Eeho Té lIépe pozname :-)
Budeme se moc tésit!

Lenka & Tlapnet tym

INTERNET | FIREMNIi RESENi | TELEVIZE | VOLANi | PRODEJ A SERVIS HARDWARE
+420 606 606 036 | info@tlapnet.cz | www.tlapnet.cz



